TALEP EDILECEK MALZEME VE YURTICi/YURTDISI GOREVLENDIRILME
ISLEMLERIN BASLATILMASINA iLiSKIN SUREC

Malzeme Talepleri

1. ihtiyac duyulan malzeme talep formu (Elektrik/Elektronik cihazlarda ve
ozellikli malzemelerde bu malzemelerin 6zelligini belirten teknik
sartname eklenmeli, kitap, yayin, dergi gibi taleplerde ise isimler ve
nereden ne sekilde alinacagi agik¢a belirtilmeli, s6zkonusu kitaplarin
Uiniversitemiz merkez kiitiiphanesinde ve OYP arastirma gorevlisinin
gorev yaptigi kurum kitiiphanesinde bulunmadigina iliskin yazi,
Yurtdisindan kitap alimi yapilabilmesi i¢in s6z konusu kitaplarin
Turkiye’de satilmadigina dair 3 biiyiik yayinevinden ve iiniversitemiz
merkez kiitiiphanesinden alinacak yazilar eklenmelidir. OYP Usul ve
Esaslari geregince internet iizerinde vyapilacak kitap alimlarinin
odemeleri yapilamaz.

2. Anabilim Dali Baskanhgi yapilan talebin ihtiya¢ oldugunu onayliyor ise
malzeme talep formunun ilgili kissimlarini imzalayarak bagh bulundugu
dekanligina, dekanlik bagh bulundugu enstiti muduirligliine gonderir.
Enstiti mudurligld en son imza islemini tamamlayarak talebe iligskin
formu OYP Koordinasyon birimine génderir.

3. OYP Koordinasyon birimi OYP Arastirma gorevlilerinin taleplerini ayda bir
kez toplanarak degerlendirir.

Gorevlendirme Talepleri

1. Gorevlendirme talep formu (Goreviendirmenin vyurtigi, yurt disimi
oldugu belirtilmeli,(OYP Ars.Gér. yurtici ve yurtdisi yilda 15 _giinliik
seyahat hakki bulunmaktadir.) katildig1 etkinligin yeri, konusu,

tebliglimi tebligsiz mi katilacagi, katilim bedeli isteyip istemedigi, istiyor
ise katilim uicretinin ne kadar oldugu, etkinlige yalniz mi danismani ile
birlikte katilacagini agik¢a belirtmelidir.)

2. Anabilim Dali Baskanlgi talep edilen gorevlendirmeyi onayliyor ise
gorevlendirme talep formunun ilgili kisimlarini imzalayarak bagli
bulundugu dekanligina, dekanlik bagh bulundugu enstitii mudurlGgiine
gonderir. Enstiti madurligl en son imza islemini tamamlayarak talebe
iliskin formu OYP Koordinasyon birimine gdnderir.



3. OYP Koordinasyon birimi OYP Arastirma gorevlilerinin taleplerini ayda bir
kez toplanarak degerlendirir.

4. Fakilte Dekanligi OYP Koordinasyon Biriminden c¢ikan olumlu géris
sonrasinda Rektorlik Makamina ilgili OYP Arastirma Gorevlisi icin
gorevlendirme teklifinde bulunur.

Toplanti Sonrasi OYP Koordinasyon birimi;

1. Malzemelere iliskin gériisiinii geregi icin OYP Satinalma birimine
gonderir.
2. Gorevlendirmelere iliskin gorisini gorevlendirilme yapilmasi igin

yazili olarak gorev yaptigl birime génderir.

OYP ARASTIRMA GOREVLISINIiN YURTICi VE YURTDISI GECICi
GOREVLENDIRMESINE iLiSKiN HAZIRLAMASI GEREKEN ODEME EVRAKI

OYP Arastirma Gorevlisi gérevlendirildigi yerden déndiikten sonra;

1. Fakulte Yonetim Kurulu Karari

2. Gorevlendirme ucak ile yapilmissa elektronik ucak bileti firma kaseli
olacak. Otobus ile gérevlendirmelerde rayic bedel esas alinacaktir.

3. Gorevlendirme yurtdigi ise pasaport 6n yizi ile gikis ve giris tarihlerini
gosterir sayfalarin fotokopileri eklenecektir.

4. Rektorlik Gorevlendirme onayini

5. TC Kimlik ve IBAN numarasinin da yer aldigi dilekcesi ekinde OYP
Koordinasyon birimine teslim eder.

(Satin alma islemleri ve satinalma islemine ait 6deme evraki OYP Koordinasyon
birimi tarafindan gergeklestirilir.)

OYP Arastirma Gorevlilerinin 6denekleri

Proje(TL) Seyahat(TL) Toplam(TL)
3.000 2.000 5.000[07.03.2017 tarihli YOK Kurul Karari
Yiiksek Lisans 6grencileri igin 5.000 3.000 8.000(01.04.2015 tarihli YOK Kurul Karari
10.000 10.000 20.000(07.11.2012 tarihli YOK Kurul Karari
6.000 4.000 10.000(07.03.2017 tarihli YOK Kurul Karar
Doktora 6grencileri igin 10.000 7.000 17.000{01.04.2015 tarihli YOK Kurul Karari
10.000 20.000 30.000(07.11.2012 tarihli YOK Kurul Karari




OYP ARASTIRMA GOREVLISININ MALZEME ALIMINA ILISKIN HAZIRLAMASI
GEREKEN ODEME EVRAKI

OYP Arastirma Gorevlisi talep ettigi malzemenin satinalma isleminin
gerceklestirilebilmesi icin;

1. Talep ettigi malmezeye ait teknik sartname (Gorev yaptigi fakiltenin
teknik personelinden yardim alabilir) sartnamede kendisinin
danismaninin ve teknik personelin imzasi ve malzemenin yaklasik fiyati
yer almaldir.

2. Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagini (OYP Arastirma Gérevlisi ve danisman
o0gretim Uyesi ayni zamanda piyasa fiyat arastirma gorevlisidir.)

OYP Koordinasyon birimine teslim eder.
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