.. DOKUZEYLUL UNIVERSITESI
OGRETIM UYESI YETISTIRME PROGRAMI (OYP)

BILIMSEL ETKINLIKLERDE GOREVLENDIRME VE HARCAMA YONERGESI

AMAC VE KAPSAM

MADDE 1- Bu Yonerge, Dokuz Eylul __Universitesi (DEU) blinyesinde yuritllen
Ogretim Uyesi Yetistirme Programi (OYP) kapsaminda yapilacak yurtici ve yurtdisi
bilimsel etkinliklerde gérevlendirme ve harcama esas ve usullerini dizenler.

DAYANAK

MADDE 2- Bu ydnerge,2547 sayil Yiiksekdgretim Kanununun 10.maddesi ile YOK
Ogretim Uyesi yetistirme Programina iliskin Usul ve Esaslara dayanilarak
hazirlanmistir.

TANIMLAR
MADDE 3-Bu ydnergede gegen ;

OYP : Ogretim Uyesi yetistirilmesi amaciyla Yiksekogretim Kurulunun uygun
gordiglu  ylUksekogretim kurumlarinda acillan Odgretim Uyesi Yetistirme
Programini,

Enstitii: Dokuz Eylil Universitesinin ilgili Enstitiistini

OYP Arastirma Gorevlisi : Ogretim Uyesi Yetistirme Programi kapsaminda
atanan arastirma goéreuvlisini,

Proje : Lisanslstl egitim igin gergeklestirilen tezi ve diger calismalari,

OYP iiniversitesi: Ogretim Uyesi Yetistirme Programi kapsaminda lisanstist
egitim 6gretim vermesi Yiksek Ogretim Kurulunca uygun gérilen Devlet Yiksek
Ogretim Kurumunu ,

OYP Koordinasyon Birimi: DEU Ogretim Uyesi Yetistirme programinin
sekretarya hizmetlerinin ydratlilmesi, programa iliskin is ve islemlerin
yluritilmesi ile her tiirli harcamanin yapilmasinda yetkili ve sorumlu olup, OYP
Arastirma Gorevlisi  bulunan Enstitldlerin  Mdduarleri, Muhasebe Yetkilisi,
Gerceklestirme Gorevlisi ve OYP Koordinatériinden olusan birimi,

OYP Koordinatorii : DEU OYP Koordinasyon Biriminin faaliyetlerinin
Universitemiz adina yuritilmesinden sorumlu, Rektdr tarafindan belirlenen ve
Rektore karsi sorumlu ilgili Enstitlist Mudurind,

Harcama Yetkilisi : DEU OYP Koordinatéri olan ve OYP Koordinasyon Birimi
Baskanligini yuraten ilgili Enstitiisi Midarina,

Muhasebe Yetkilisi: DEU Strateji Gelistirme Daire Baskanini,

Gerceklestirme Gorevlisi : Harcama vyetkilisi tarafindan OYP Kurum
Koordinasyon Biriminde gdrevli personel arasindan belirlenen kisi ya da Kkisileri
ifade eder.



KAYNAK AKTARIMI

MADDE4- 2547 sayih Kanunun 10. Maddesi uyarinca yurt icinde ve yurt disinda
dgretim Uyesi yetistiriimesi amaciyla YOK biitcesinin mevcut veya yeni acilacak
tertiplerine kaydedilen ®denekten OYP cercevesinde desteklenmesine karar
verilen basvurulara iliskin YOK Yiritme Kurulu tarafindan uygun gérilen tutarlar,
tahakkuk ettirilmek suretiyle DEU bitcesine aktarilir. OYP kapsaminda, DEU
Bltcesine aktarilan tutarlarin karsihdi, DEU Strateji Gelistirme Daire Baskanlgi
tarafindan bir yandan (B) isaretli cetveline 6z gelir, diger yandan (A) isaretli
cetvele ddenek olarak kaydedilir.

Kaynak aktarimi yapilabilmesi igin;

Bir ylksekoégretim kurumu adina baska bir ylksekégretim kurumunda lisansisti
egitim vyapan arastirma gorevlilerinin, 2547 saylli Kanunun 35. maddesi
kapsaminda goérevlendirilmis olmasi,

OYP arastirma gérevlisinin atandigdi bdliim/anabilim dali ile lisansisti egitim
yapti§i bélim/anabilim dalinin ayni olmasi(YOK Yiritme Kurul Karar ile farkl
bélimde lisanslsti egitim yapmasina izin verilenler harig),

gerekmektedir.

OYP Arastirma gorevlisi hangi lisansistlii egitim programina devam ediyorsa
(ylUksek lisans, doktora) sadece devam ettigi program igin ayrilan 6denek DEU
Universitesine aktarilr.

Ortak yuritllen lisansistl editim programlarinda kaynak aktarimi her ki
Universiteden alinan ders kredileri dikkate alinarak yapilir.

OYP GIDERLERI

MADDE 5- OYP Arastirma Gérevlilerinin editimleri siiresince kullaniimak tizere
Yiiksekdgretim Kurulu tarafindan her bir OYP Arastirma Gérevlisi icin Egitim-

o0gretim ve arastirma amaciyla DEU’ ne aktarilan kaynaklar;

(a) Proje Giderleri: LisansUstl egitim icin gerekli alimlar, temel ofis
ekipmanlari, sarf malzemeleri, makine-techizat ve hizmet alim, bakim ve onarim
harcamalari (tez calismalar ile egitim programi kapsaminda vyapilacak diger
6demeler dahil)

(b) Seyahat Giderleri: OYP arastirma gérevlilerinin yilda 15 giinii asmayacak sekilde
yurtici ve yurtdisi bilimsel amach toplantilara katilmalari (6245 sayili Harcirah Kanunu
uyarinca yapilan dédemeler dahil) icin kullanihr.

OYP kaynaklarini kullanan OYP Arastirma Gérevlilerinin 6zellikle uzun sireli
gorevlendirmelerde YOK, TUBITAK vb. kurumlarin burs olanaklarindan ve
kaynaklarindan faydalanma haklari sakhdir.

OYP KAYNAKLARININ KULLANIMI

MADDE 6- OYP kapsaminda Universitemize aktarilan tutarlardan yapilacak
ddemelere iliskin gider gerceklestirme islemleri, OYP Koordinasyon Birimi
tarafindan yerine getirilir.



AKTARMA VE IADE

MADDE 7- OYP kapsaminda iniversitemize aktarilan tutarlar her bir OYP
arastirma gérevlisi icin YOK OYP Usul ve Esaslarinin 13 {incii maddesinde yer alan
dagilima uygun olarak harcanir. Amaci dogrultusunda kullanilamayacagdi anlasilan
tutarlar arasinda ve diger gider kalemlerinden bu gider kalemlerine aktarma
yapillamaz. Bu kapsamda Universitemize aktarilan tutarlardan, kullaniimayanlar,
YOK’Un ilgili hesaplarina iade edilir.

HARCAMA BELGELERI VE MUHAFAZASI

MADDE 8- OYP kapsaminda yapilan harcamalarin belgelendiriimesinde Merkezi
Yénetim Harcama Belgeleri Yénetmeligi hiikiimleri uygulanir. OYP faaliyetleri ile ilgili
her tarlG islem ve harcamalara iliskin belgelerin asillari DEU Strateji Gelistirme
Daire Baskanhginda, niishalari ise OYP Koordinasyon Biriminde genel hikiimlere
gbre muhafaza edilir ve denetime hazir halde bulundurulur.

HARCAMALAR

MADDE 9- OYP kapsaminda Universiteye aktarilacak tutarlar , arastirma
Gorevlilerinin devam ettikleri lisanslstl egitim dlizeyleri g6z énline alinarak YOK
Yarutme Kurulu tarafindan belirlenecektir.

GOREVLENDIRME VE HARCAMA PROSEDURU (GENEL)

MADDE 10- DEU OYP Arastirma Gorevlilerine belirtilen tutarlar devam ettikleri
lisanstisti egitim diizeyleri g6z dniine alinarak YOK tarafindan Universitemizin ilgili
hesabina aktarilir. Arastirma Gorevlileri proje ve/veya seyahat giderleri
taleplerini, kendilerinin, danismanlarinin ve anabilim dal baskanliklarinin onayli
yazilari ile birlikte ilgili Fakulte yonetim kurulu karari ile (Disiplinler arasi Anabilim
Dallarinda ise Enstitli Yonetim Kurulu karari ) enstitii midarligi Gzerinden OYP
Koordinasyon Birimine iletirler. OYP Koordinasyon Birimi, OYP Koordinatériiniin
(Harcama Yetkilisi) daveti Gzerine toplanarak giundeminde bulunan maddeleri
goriserek karara baglar.

SEYAHAT GIDERLERI

MADDE 11- OYP kapsaminda, DEU OYP Arastirma Goérevlilerinin bilimsel amagh
yurt ici ve yurt disi toplantilarda (Kongre, sempozyum, konferans, calistay, Fuar,
Bienal vb.) gorevlendirmeleri desteklenmektedir. Yaz okulu, kurs ve egitim semineri
ticretleri ancak tez konusu ile ilgili olmak kosuluyla OYP kapsaminda de§erlendirmeye
alimir. OYP kapsaminda Universitemiz lisansisti programlarina kaydi yapilan
Arastirma Gérevlilerinin yurtigi ve yurtdisi géreviendirmeleri OYP Usul ve Esaslari ile
6245 Sayili Harcirah Kanuna uygun olarak yapilir. S6z konusu gdrevlendirme OYP
Kapsamindaki Arastirma Goérevlilerinin yilda 15 ginli asmayacak sekilde vyurtici ve yurt
disi bilimsel amacgl toplantilara

katilmalari igin kullanihr.

GOREVLENDIRME

MADDE 12-Goérevlendirme igin;

OYP Arastirma Gorevlisi yurtici/yurtdisi seyahatine iliskin dilekcelerini (dilekgede
seyahate iliskin bilgiler agikga yer almaldir.) gérevlendirme tarihlerinden yurtdisi
seyahatler icin en az 20 gin, yurtici seyahatler icin en az 15 glin, avans istenilen
seyahatler igin ise en az 30 gln dnce iletir.



OYP Arastirma Gérevlisi, katilinacak etkinlige iliskin program, var ise davet yazisini,
sunum yapilacak ise sunumun oOrnedini (yurtdisi oldugunda ingilizce 6rnek de
aranir), gorevlendirme onayina iliskin fakilte yénetim kurulu kararini, Anabilim Dali
Baskani ve Enstitii Mudirinin Ust yazisi ekinde OYP Koordinasyon Birimine iletir.

SEYAHAT GIDERLERININ TAHAKKUKU

MADDE 13- OYP Koordinasyon Biriminden ¢ikan uygun gdriis sonrasi OYP
Arastirma Gorevlisi yolluklu ve gindelikli olarak gorevlendirildiginde; yolluk
istegine iliskin yazisi ekinde, Fakilte/Enstitli yonetim kurulu karari ve Rektorlik
personel daire baskanldinin gérevlendirme onayi, T.C. kimlik numarasi ile banka
hesap numarasi bilgileri ve yurtici /yurtdisi gegici gorev yollugu beyannamesi bir st
yazi ile OYP Koordinasyon birimine iletilir. OYP Koordinasyon Birimi
gerceklestirmeye iliskin belgeleri 6deme emrine badlayarak Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina OYP Arastirma Gorevlisinin hesabina aktariimak (zere
gbnderir.

PROJE GIDERLERI
MADDE 14- DEU OYP Arastirma Gorevlilerinin proje kapsaminda Lisansusti
egitim igin gerekli alimlarini kapsar.Bu alimlar;

1. Ders/arastirma kitaplari, sézkonusu egitim ile ilgili yazihm, donanim veya
paket programlar,(coklu kullanima ve lisansa acgik olmak kosuluyla)
Gorevlendirildigi  fakillte tarafindan o6deneklerin  yetersizligi nedeniyle
karsilanma gicligd bulundugu resmi olarak tespit edilmesi ve talep
edilmesi durumunda notebook/diziisti bilgisayar, masaustli bilgisayar,
yazicl vb. alimlar.

2. Temel ofis ekipmanlari, kirtasiye ve Sarf Malzemeleri (Temel ofis
ekipmanlari demirbas malzemeyi kapsamaz. )

3. Makine techizat ve hizmet alim, bakim ve onarim harcamalari(tez
calismalari ile egitim programi kapsaminda yapilacak diger 6demeler dahil)
dir.

Proje giderleri kapsaminda satin alinan ekipman/yaziim OYP Arastirma
Gorevlisinin Gorevlendirildigi birimin (FakUllte/Enstitll) demirbasina kayitlanir ve
OYP Arastirma Gorevlesine zimmetlenir. OYP Arastirma Gorevlisinin editimini
tamamlayip kadrosunun bulundudu Universiteye donecedi zaman (zerine kayitli
demirbas malzeme zimmetinden disilerek Dokuz Eyliil Universitesinin ilgili
biriminde kalir. Ders/arastirma kitaplari ise ilgili birim  katliphanesi
(fakllte/Enstitli) veya merkez kutiphanede kayitlanir. Tim kayitlarin bir kopyasi
OYP Koordinasyon Biriminde ayrica muhafaza edilir.

Bu kapsamda desteklenecek proje giderleri OYP Arastirma Gorevlisinin
Lisansistl egitimi icin gerekli olmasi kosulu ile gegerlidir.

SATINALMA SURECI _ )
MADDE 15- Dogrudan Alim Islemleri , igin OYP Arastirma Gorevlisitez adinive
OYP butgesinden karsilanmak tzere alinacak malzemelere



iliskin istek yazisina asagida belirtilen belgeleri de ekleyerek ilgili enstitl
mudurlaglinin Ust yazisiyla birlikte OYP Koordinatorligune iletilir.

1. Proforma Faturalar : Ilgili OYP Arastirma Gérevlisinin goreviendirildigi
Fakullte/Enstitii satin alma birimince piyasa fiyat arastirma tutanadini olusturmak
icin alacaklari proforma faturalar (teklifler), ilgili Fakilte/Enstitii adina dizenlenip
alm sirasinda Fatura ashnin OYP Koordinasyon Birimi adina diizenlenmesi
gerekmektedir.

2. Piyasa Fiyat Arastirma Tutanag: : Alinacak malzeme veya techizatin
yaklagik maliyetinin K.D.V. harig olarak gosterildigi, ilgili birimin satin alma
personeli, OYP Arastirma Gorevlisi ve danismaninca imzalanmis belgedir.

3. Teknik sarthame : OYP Arastirma Goérevlisi ve tez danismani tarafindan
yerli veya yabanci mensei, markasi, modeli belirtiimeksizin hazirlanacak, OYP
Arastirma Gorevlisi ve tez danismanin unvani, ismi ve imzasi olacaktir. Bilgisayar
alimlari icin  Fakllte/enstitlilere bagli bilgi islem birimlerince, bu birimlerin
bulunmadigi yerlerde de rektdrliik bilgi islem daire baskanhginca ayrintili teknik
sartname duzenlenecektir.

4.Malzeme Listesi : OYP Arastirma Gorevlisi tarafindan talep edilecek
malzemenin cinsi, adedi ve miktarini belirten listedir. (OYP Arastirma Gorevlisi ve
tez danismani tarafindan imzali ve iki adet olacak).

PROJE GIDERLERININ TAHAKKUKU

MADDE 16- OYP Koordinasyon Biriminden c¢ikan uygun gériis sonrasi OYP
Arastirma Gorevlisi ve danismani, proje kapsaminda gergeklestirilmesi zorunlu olan
laboratuar sarf malzemeleri, kitap-yayin ve kirtasiye malzeme listesini, hizmet
alimlari ve benzeri ihtiyag listesi hazirlayarak satin alma stireci igerisinde belirtilen
belgeler ile birlikte Fakdilte/Enstiti yonetim kurulu kararini da ekleyerek enstitl
mudarligianin  Gst yazisi ekinde OYP Koordinasyon Birimine iletir. oyp
Koordinasyon Birimi gelen gerceklestirme belgelerini 6deme emrine baglayarak
tahakkuk islemini tamamlar. Dlzenlenen 6deme emri belgesi ve ekleri teslim
tutanagi ekinde ddenmek lzere Strateji Gelistirme Daire Baskanlidgina teslim edilir.

DIGER HUSUSLAR

MADDE 17- Bu esaslarda yazili olmayan acil ve zorunlu bir gereksinimin ortaya
¢itkmasi durumunda OYP Koordinatérlu tarafindan Rektdérden alinacak yazili olur
cercevesinde harcama yaplilabilir.

YURURLUK

MADDE 18-Bu ydnerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yuriarlige girer.

YURUTME

MADDE 19- Bu yonerge DEU Rektoéru tarafindan yarataltr.



